长安中学2019—2020学年第一学期5～6周工作计划

                                                     2019.9.30
	日期
	序号
	主   要   事   项
	责任部门
	反馈

	
	1
	校运会
	校长室
	

	
	2
	庆祝国庆
	
	

	
	3
	校史室建立相关事宜
	
	

	
	4
	新加坡来校交流相关事宜
	
	

	
	5
	文书档案检查
	
	

	
	6
	省健康促进学校金牌复查
	
	

	
	7
	创建文字规范化达标学校申报
	
	

	
	8
	不忘初心牢记使命
	
	

	
	9
	延安支教
	
	

	
	10
	更新编办金益康软件、机构编制人事管理信息系统
	人事
	

	
	11
	更新江苏省中小学教师信息管理系统
	
	

	
	12
	做好2019申报高级职称者笔试和面试相关协调工作
	
	

	
	13
	完成《2019年度基层工会调查表》
	
	

	1-7/10
	14
	国庆节、中秋节放假期间,组织各备课组精选作业、精心布置学生适量作业（10月1日—7日）
	教务处
	

	
	15
	各教研组、备课组正常开展公开课听、评课等教研活动
	
	

	
	16
	安排好外出学习、开会及请假教师课务，正常教学秩序
	
	

	
	17
	做好学校社团活动学生报名工作，安排辅导教师等准备工作，节后正常开展社团活动
	
	

	30/9
截止
	18
	继续做好学籍审核和数据上报工作,截止到9月30日学籍入省库
	
	

	
	19
	做好国庆放假期间各专用室安全措施预案
	
	

	
	20
	做好各类设备保养和维修工作
	
	

	
	21
	督促学生借阅书籍，利用假期读读课外书
	
	

	
	22
	准备2019年度图书征订目录
	
	

	
	23
	检查实验室各种安全设施，保证实验室器材、药品等安全
	
	

	
	24
	认真执行实验常规，做好实验室各种资料的记录工作
	
	

	
	25
	有计划地组织教师外出培训
	教师发展处
	

	
	26
	做好区教育局网络培训平台的培训报名工作
	
	

	20/11截止
	27
	组织教师参加2019年惠山区教师网络远程培训（11月20日截止）
	
	

	
	28
	各教研组组织教师理论学习，认真落实“四个一”工程
	
	

	
	29
	为教师推荐精美书籍，认真做好赠书活动
	
	

	
	30
	各教研组积极推进《基于课堂教学行为改善的初中自然分层教学深化研究》微课例研究活动
	
	

	
	31
	行政深入课堂，随堂听课调研
	
	

	14/10
	32
	做好无锡市第四批语言文字规范化达标学校申报工作（10月14日）
	
	

	
	33
	配合做好2019教育事业统计填报工作
	
	

	
	34
	做好各级各类教育教学评比工作
	
	

	
	35
	（1）做好惠山区中小学语数英教师基本功比赛的推荐工作
	
	

	
	
	（2）做好惠山区道德与法治学科优质课评比活动的推荐工作
	
	

	15/10之前
	
	（3）2019年“领航杯”无锡市信息化教学能手大赛（10月15日之前）
	
	

	15/10截止
	
	（4）“惠风杯”惠山区2019年度秋学期优秀教育教学论文及随笔评选（10月15日截止）
	
	

	15/10截止
	
	（5）无锡市教育学会2019年优秀教育科研论文评选（10月15日截止）
	
	

	26/10
	
	（6）2019年无锡市中学生作文竞赛（10月26日）
	
	

	1/11截止
	
	（7）2019年度无锡市优秀陶研论文评选活动（11月1日截止）
	
	

	
	
	（8）组织学生参加2019年惠山区第三届中小学生才艺大赛活动
	
	


