长安中学2018—2019学年第一学期17～18周工作计划
2018．12．24
	日期
	序号
	主   要   事   项
	责任部门
	反馈

	
	1
	办学水平考核材料上传
	校长室
	

	
	2
	延安市黄陵县教育代表团来校协议
	
	

	
	3
	召开教代会
	
	

	
	4
	报送惠山教育宣传画册相关素材
	
	

	
	5
	省劳技课程基地建设验收筹备
	
	

	
	6
	印刷校本教材
	
	

	24/12
	7
	做好201807调标和离休干部预发工资工作（12月24日）
	人事
	

	
	8
	更新江苏省教职工信息库相关数据
	
	

	25/12前
	9
	做好30年教龄游园证无锡市审批缴费工作（12月25日前）
	
	

	
	10
	着手2018年度教职工已发基础性绩效工资核算工作
	
	

	
	11
	着手2018年度教职工奖励性绩效工资基本情况核算工作
	
	

	
	12
	继续对第三轮岗位设置进行量分
	
	

	19-20/12
	13
	阶段性检测期间完成教学常规检查工作
	教务处
	

	
	14
	阶段性测试结束后各教研组、各备课组进行测试质量分析
	
	

	
	15
	完成本学期教师满意率测评结果的统计汇总工作
	
	

	
	16
	完成12月份督学的相关材料
	
	

	
	17
	元旦放假期间，组织各备课组精选作业、布置学生适量作业
	
	

	
	18
	配合校长室，做好骨干教师的考核工作
	
	

	
	19
	布置各教研组、备课组准备2018年度优秀教研组、备课组评选材料
	
	

	
	20
	着手准备2018下半年基本课务统计，做好2018年度工作量测算各项准备工作
	
	

	
	21
	学生社团活动正常开展
	
	

	
	22
	各类设备常规保养、维护和维修工作
	
	

	
	23
	完成各项实验计划，落实实验室卫生、实验室工作和资料的常规检查
	
	

	
	24
	对实验室的卫生与仪器进行整理，并进行实验室账目年终清点、盘库后，记录各数据
	
	

	
	25
	逐步完成下半年杂志的装订、编目与上架工作。以便师生借阅
	
	

	
	26
	2019年春课本即将到时来，提前做好课本清单的打印、班级人数的再核对等分发前的各项工作
	
	

	
	27
	有计划地组织教师外出培训
	教师发展处
	

	
	28
	做好区教育局网络培训平台的培训报名工作
	
	

	
	29
	各教研组组织教师理论学习，认真落实“四个一”工程、“百千万”阅读工程
	
	


	日期
	序号
	主   要   事   项
	责任部门
	反馈


	
	30
	深入课堂，随堂听课调研
	教师发展处
	

	
	31
	各教研组认真做好2018子课题研究的梳理和总结工作
	
	

	
	32
	认真做好2018骨干教师考核工作
	
	

	
	33
	认真做好2018年《教师业务档案》电子稿的审核工作
	
	

	
	34
	2018获奖汇总统计，做好相关绩效考核工作
	
	

	
	35
	认真做好2018年度办学水平考核材料
	
	

	
	36
	做好各级各类论文评比和竞赛工作
	
	

	
	37
	（1）认真组织我校教师“教出幸福来”读书征文评比及表彰活动
	
	

	14/9-

31/12
	
	（2）2018年江苏省公民科学素养大赛（9月14日至12月31日）
	
	

	25/12截止
	
	（3）组织开展无锡市物联网感知教育优秀案例评选活动（12月25日截止）（物化组和劳计生组）
	
	

	
	
	德育领导小组会议
	德育处
	

	
	38
	做好联合检查组对校园安全专项检查迎检工作
	
	

	
	39
	上报校长办学水平校园安全专题材料
	
	

	
	40
	开展校园安全“大排查 大整治”专项活动
	
	

	
	41
	落实教育系统今冬明春火灾防控工作实施方案
	
	

	
	42
	强化学期末寄宿生日常管理
	
	

	
	43
	做好12月份校园安全履职上报及12月份班主任寄宿生管理考核评定
	
	

	28/12
	44
	艺术节之“用青春去热爱——我的才艺秀”（12月28日）
	
	

	
	45
	做好办学水平考核材料工作
	
	

	28/12
	46
	12月份班主任工作常规考核（12月28日）
	
	

	
	47
	元旦假期安全教育
	
	

	
	48
	做好新团员入团区团委敲章认证等后续工作
	
	

	
	49
	召开后勤工作例会
	总务处
	

	
	50
	收好教职工家舍水电费
	
	

	
	51
	完成行政楼后面木趣设计和建设
	
	

	
	52
	做好办学水平评估材料工作
	
	

	
	53
	协助教技室做好省级督导迎检工作
	
	

	
	54
	做好冬季防冻工作
	
	

	
	55
	做好食堂卫生和安全工作
	
	

	
	56
	做好后勤常规工作
	
	

	
	57
	协助其他部门做好学校各项工作的后勤保障
	
	


