长安中学2019—2020学年第一学期11～12周工作计划
2019．11．11
	日期
	序号
	主   要   事   项
	责任部门
	反馈

	
	1
	期中质量分析
	校长室
	

	
	2
	社会综合实践活动
	
	

	
	3
	校园安全集中整治交叉检查
	
	

	
	4
	组织气排球赛
	
	

	
	5
	对外区级公开课
	
	

	
	6
	党建工作总结
	
	

	
	7
	家长会
	
	

	
	8
	做好2019年11月养老金职业年金上报工作
	人事
	

	
	9
	做好2019年11月医疗保险上报工作
	
	

	
	10
	完成2019年中小学教师资格定期注册工作（个人网报、学校确认、教育局初审）
	
	

	
	11
	更新江苏省中小学教职工信息系统相关数据
	
	

	
	12
	抽空整理干部人事档案
	
	

	15/11
	13
	组织协调好惠山区首届教职工气排球比赛小组赛（11月15日）
	
	

	
	14
	各任课教师针对期中考试成绩及学生实情，做好自我分析及提优补差工作
	教务处
	

	
	15
	各教研组、备课组、年级组、班主任做好期中质量分析，并完成分析报告
	
	

	
	16
	配合学校进行期中考试调研
	
	

	
	17
	继续与兄弟学校进行“同课异构”课堂教学研讨活动
	
	

	19/11
	18
	11月19日对外公开课
	
	

	
	19
	社团活动有序开展
	
	

	
	20
	持续做好维护教学设备工作
	
	

	
	21
	做好网络、监控、实验室危化品的安全管理工作，迎接安全检查
	
	

	
	22
	完成惠山教育云平台的安装推进工作、促进平台的实际运用
	
	

	
	23
	有计划地组织教师外出培训
	教师发展处
	

	
	24
	做好区教育局网络培训平台的培训报名工作
	
	

	
	25
	青年教师“成长的故事”演讲会校级评比成绩上报区教师发展处中心师训部
	
	

	20/11截止
	26
	组织教师参加2019年惠山区教师网络远程培训（11月20日截止）
	
	

	
	27
	各教研组组织教师理论学习，认真落实“四个一”工程
	
	

	
	28
	各教研组积极推进《基于课堂教学行为改善的初中自然分层教学深化研究》微课例研究活动
	
	

	
	29
	认真做好我校对外公开课的相关准备和组织工作
	
	

	
	30
	做好各级各类教育教学评比工作
	
	

	12/11
	
	（1）组织相关教师参加惠山区初中语文、初中英语教师基本功比赛（11月12日）
	
	

	16/11
	
	（2）组织学生参加“湖滨杯”2019年（第30届）无锡市中学生现场绘画比赛”（11月16日）
	
	

	20/11前
	
	（3）认真做好青少年科技作品大赛展示内容申报及先进申报工作（11月20日前）
	
	


	日期
	序号
	主   要   事   项
	责任部门
	反馈

	13/11
	31
	召开专题协调会，组织开展学生社会实践活动（11月13日）
	德育处
	

	22/11
	32
	班主任培训（11月22日）
	
	

	
	33
	2019年校园文化艺术节开幕式及活动开展
	
	

	
	34
	做好市级安全工作交叉检查迎检工作
	
	

	
	35
	“防范火灾风险，建设美好家园”119宣传片集中宣传活动
	
	

	15/11
	36
	开展全市中学团员发展全过程核实工作（11月15日）
	
	

	15/11
	37
	初一年级观影活动（11月15日）
初二、初三年级“防范火灾风险，建设美好家园”主题班会（11月15日）
训育：班情回顾，班规重申（11月15日）

	
	

	19/11
	38
	“创意无限，青春飞扬”涂鸦板报（11月19日）
	
	

	22/11
	39
	“倡导和谐心态、崇尚健康心理”团队角检查评比（11月22日）
	
	

	
	40
	召开后勤工作和食堂工作例会
	总务处
	

	
	41
	做好消防巡查工作和台账记录
	
	

	
	42
	做好消防设施的检查和灭火器换药工作
	
	

	
	43
	做好学校安全隐患的排查和整治工作
	
	

	
	44
	做好食堂卫生和安全工作
	
	

	
	45
	做好食堂食材的接收和验收工作
	
	

	
	46
	做好学校绿化防虫工作
	
	

	
	47
	完成食堂洗碗机采购申请工作
	
	

	
	48
	做好后勤常规工作
	
	

	
	49
	协助其他部门做好学校各项工作的后勤保障
	
	


