长安中学2025—2026学年第一学期
1～2周工作计划
2025．9．1
	日期
	序号
	主   要   事   项
	责任部门
	反馈

	[bookmark: _GoBack]
	1
	深入学习贯彻中央八项规定精神学习教育。
	党政督导办
	

	29-30/8
	2
	全体教职工暑期研修（8月29日-30日）。
	
	

	
	3
	纪念抗日战争暨反法西斯胜利80周年。
	
	

	
	4
	组织召开9月份的三会一课以及主题党日活动。
	
	

	
	5
	发展党员管珏丰的材料审核及报送。
	
	

	
	6
	拟换届请示报送长安街道党建工作办公室。
	
	

	
	7
	开学典礼。
	
	

	
	
	庆祝第41个教师节。
	
	

	
	8
	与前一任人事秘书高芳老师逐步做好工作交接。
	
	

	
	9
	做好交流轮岗相关工作（4进5出）。
	
	

	
	10
	做好调入教师（黄莉莉）相关工作。
	
	

	
	11
	做好2025-2026学年聘任工作。
	
	

	
	12
	完成2025-2026学年全校教工花名册。
	
	

	
	13
	完成2025.09用人情况统计表。
	
	

	
	14
	完成2025职称（一级教师）纸质材料送审工作。
	
	

	
	15
	完善无锡教师发展平台教师信息，为教师发展处做骨干数据审核做好准备。
	
	

	
	16
	根据教务处2025-2026学年教师任课情况，更新江苏省中小学教师信息管理系统。
	
	

	
	17
	完成编外人员统计并上报街道工作。
	
	

	
	18
	完成《2025-2026学校中层干部情况一览表》。
	
	

	
	19
	做好陈栋老师第一阶段退休审批工作。
	
	

	
	20
	根据市编办要求做好中小学第一批教师任课信息和学校课表信息摸排。
	
	

	
	21
	初一新生招生、均衡分班。
	课程教研处
	

	
	22
	初一、初二学生汇总三次成绩，均衡分班。
	
	

	
	23
	8月30 日召开第一次教学工作会议。
	
	

	
	24
	安排好课后服务。
	
	

	
	25
	通知年级组长安排好早读、午自习。
	
	

	
	26
	办学部分学生报名，转学工作。
	
	

	
	27
	图书馆教科书分发统计工作。
	
	

	
	28
	安排请假老师课务。
	
	

	
	29
	安排开学第一周3个年级错时放学时间。
	
	

	
	30
	组织各教研组制定本学期教研组工作计划。
	
	

	
	31
	组织各教研组召开本学期第一次教研活动。（9月1日）
	
	

	
	32
	汇总各教研组本学期教研活动安排表并打印下发。
	
	

	
	33
	汇总各学科各备课组教学计划进度表。
	
	

	
	34
	编印并下发各教研组活动签到表、公开课记载表。
	
	

	
	35
	编印并下发作业量表，并督促各年级各班做好公示工作。
	
	

	
	36
	编印好准印证，并做好日常审核各备课组资料准印工作。
	
	

	
	37
	正常开展教务处一日2巡工作
	
	

	
	38
	做好延时服务准备工作
	
	

	
	39
	全校课务排课，分发三表（课表、校历表、作息时间表）。
	
	

	
	40
	课后服务平台排课，家长选择课后延时服务。
	
	

	
	41
	初一新生省网学籍建立，外省外市学生跨省市转入。
	
	

	
	42
	保证教室内一体机可以正常使用。
	
	

	
	43
	保证教室内广播可以正常使用。
	
	

	
	44
	各班课表教室门口公示。
	
	

	
	45
	实验室、专用教室做好准备工作，保证能正常使用。
	
	

	
	46
	骨干培养：区教学新秀申报（管珏丰，韩春宇，包冰杰，徐梦阳）材料收集。区教学能手申报（缪文波，华佳陈，金晨星）材料收集，9月11日-20日递交区教育局。
	
	

	
	47
	教师培训：（1）2025年教师信息技术暑期网络培训9月11日截止，做好友情提醒。（2）各类线下培训组织安排。
	
	

	
	48
	青年教师培养：开学初拜师结对活动策划。
	
	

	
	49
	十四五课题继续开展，各教研组子课题理论学习。
	
	

	9/10
截止
	50
	论文评比：2025年惠山教研杯优秀教学论文评比活动（10月9日截止）
	
	

	
	51
	[bookmark: OLE_LINK10]制定德育安全处工作计划。
	德育安全处
	

	
	52
	修改2025秋学期班主任考核方案。
	
	

	
	53
	签定好各部门、岗位“一岗双责”责任书。
	
	

	
	54
	制度好本年度学校安全工作计划。
	
	

	
	55
	完善好学校安全工作方案、应急预案。
	
	

	
	56
	组织召开学校安全领导小组工作会议。
	
	

	
	57
	做好学校开学前后师生员工健康管理。
	
	

	
	58
	加强门卫培训，严格落实校外人员进校管理。
	
	

	
	59
	联合有关部门做好“防震减灾”应急演练。
	
	

	
	60
	全面做好学校安全自查工作，杜绝校内安全隐患。
	
	

	
	61
	认真开展好学生开学安全第一课工作。
	
	

	
	62
	组建学生会、国旗班、朝霞礼仪生等学生志愿者队伍。
	
	

	
	63
	布置新学期第一期黑板报、团队角。
	
	

	
	64
	仪容仪表后续跟进检查。
	
	

	
	65
	德育作业表彰。
	
	

	
	66
	班级环境布置检查。
	
	

	
	67
	班级名片收齐材料并制作。
	
	

	
	68
	设施设备检查与维修：完成教学楼、食堂等区域水电、门窗、桌椅、空调等设施设备全面排查。优先处理影响师生正常使用的紧急维修项。
	后勤服务处
	

	
	69
	校园环境整治：组织食堂工保洁人员对食堂和校园公共区域、楼道、卫生间等进行彻底清扫和消毒，重点清理假期堆积垃圾。
	
	

	
	70
	食堂保障工作：检查食堂卫生状况及设备运行情况，组织食堂工作人员开展食品安全培训。确保开学首日食堂正常供餐，同时做好接菜陪餐相关工作。
	
	

	
	71
	物资供应保障：盘点教学、办公及后勤保障物资，补充短缺物品，如粉笔、清洁用品等，确保供应充足。
	
	

	
	72
	日常巡查工作：做好一日三巡工作，及时发现问题及时解决。
	
	


	
